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Istituto Comprensivo “G.F. Ingrassia” — Regalbuto

1. Dirigenza, staff e plessi

Legenda colori: Docente Infanzia — Docente Primaria — Docente Secondaria Evidenziato in giallo = dato da inserire o confermare

S S

DIRIGENTE SCOLASTICO

COLLABORATORE DEL DS 1

COLLABORATORE DEL DS 2

REFERENTE INFANZIA 1
Plesso Via del Popolo

REFERENTE INFANZIA 2
Plesso Via Plebiscito

DSGA e Segreteria

MARCO LUPO

SALVATORE CARDACI

M. CRISTINA PROVITINA

VITA RINALDI

NUNZIATA DI GREGORIO

GIUSEPPE SCARDILLI

¢ Legale rappresentante dell’Istituto; assicura la gestione unitaria e risponde dei risultati del servizio (D.Lgs.
165/2001, art. 25).

Dirige, coordina e valorizza le risorse umane, finanziarie e strumentali; presiede il Collegio dei Docenti ed
emana |'atto di indirizzo per il PTOF.

Datore di lavoro ai fini della sicurezza (D.Lgs. 81/2008) e rappresentante della scuola, titolare del
trattamento dati.

Cura i rapporti con I’Ufficio Scolastico, gli Enti locali, le famiglie e il territorio; conferisce deleghe e incarichi.

Sostituisce il DS in caso di assenza o impedimento, secondo I'ordine e le deleghe indicate nell’atto di
nomina.

Supporta il DS nell’organizzazione generale: orario, sostituzione dei colleghi assenti, permessi,
comunicazioni interne.

Riferimento organizzativo per la scuola secondaria di | grado; raccordo con le famiglie e con le FS.

Collabora con il DS e con il Collaboratore 1 nella gestione ordinaria; sostituisce il DS in assenza del
Collaboratore 1.

Riferimento organizzativo per la scuola primaria; vigilanza sul regolare svolgimento delle attivita didattiche.
Supporta il DS nei rapporti con le famiglie e nella verbalizzazione di riunioni e incontri.

Fiduciario di plesso: raccorda il plesso con il DS e la segreteria; diffonde circolari e comunicazioni.
Organizza sostituzioni brevi e vigilanza; segnala tempestivamente problemi di sicurezza e manutenzione.
Cura i rapporti quotidiani con le famiglie e coordina le attivita comuni del plesso.

Fiduciario di plesso: stesse competenze del Referente Infanzia 1, riferite al plesso di Via Plebiscito.

Il DSGA sovrintende ai servizi amministrativo-contabili e ai servizi generali, ne cura I'organizzazione e
risponde al DS (CCNL scuola).
Tiene il Registro dei trattamenti e i flussi amministrativi (v. rapporto con la FS Area 4 — Privacy).
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Istituto Comprensivo “G.F. Ingrassia” — Regalbuto

2. Funzioni Strumentali

Le FS curano le aree strategiche del PTOF; ciascuna coordina i gruppi di lavoro indicati nell’ultima colonna.

FS AREA 1

FS AREA 2

FS AREA 3

FS AREA 4

PTOF, RAV, PdM e
documenti strategici

Inclusione e benessere

Supporto ai processi di
insegnamento e
apprendimento

Transizione digitale,
governance dell’lA,

protezione dati e privacy

ANGELICA SCILLATO

ANGELA SALIMENI
CARMELO STELLA
ALBA STROSCIO

GIACOMO CONTI

VALENTINA
CARRUBBA

LUIGI INFUSINO
FRANCESCO PISTONE

e Cura l'aggiornamento annuale del PTOF in coerenza con
I'atto di indirizzo del DS.

e Coordina RAV, Piano di Miglioramento e rendicontazione
sociale; monitora gli esiti.

e Raccorda il lavoro del N.I.V. con il Collegio dei Docenti.

¢ Coordinamento e pianificazione degli interventi per alunni
con disabilita, DSA e altri BES (PEI, PDP, PAI).

* Supporto ai docenti e alle famiglie.

¢ Promozione del benessere scolastico e formazione del
personale.

e Rete territoriale (ASP, servizi sociali, associazioni) e
monitoraggio degli interventi.

¢ Valutazione degli apprendimenti e curricolo verticale;
formazione e aggiornamento dei docenti.

¢ INVALSI: organizzazione delle prove, analisi degli esiti, azioni
di miglioramento.

e Continuita tra i tre ordini di scuola (assorbe i compiti della ex
Commissione Continuita).

¢ Orientamento e contrasto alla dispersione scolastica.

Coordina le macro-aree: Transizione digitale e didattica -
Governance dell’Intelligenza Artificiale - Protezione dati e
privacy (GDPR).

Rapporto con il DPO (esterno): la FS é I'interfaccia operativa
interna; il DPO detta le linee guida legali, la FS le traduce in
pratica nel contesto scolastico.

Rapporto con Segreteria/DSGA: |a FS predispone la modulistica;
la tenuta del Registro dei trattamenti e i flussi amministrativi
restano in capo alla segreteria.

Rapporto con I’Animatore Digitale: |a FS cura la cornice di
sicurezza e regolamentazione dell’lA (PUIA, compliance
software, Google Workspace); I’AD cura formazione interna e
didattica.
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N.I.V. — Nucleo Interno di Valutazione (DS e
tutte le FS)

G.L.I. — Gruppo di Lavoro per I'Inclusione;
G.0.S.P. — Supporto Psicopedagogico

¢ Gruppo Nuove Indicazioni MIM

e Gruppo Prove standardizzate

e Gruppo Orientamento

e Curriculum verticale di Educazione Civica
e Team Antibullismo e Cyberbullismo

e Osservatorio Dispersione scolastica

e Team Innovazione Digitale

¢ Redazione Sito e Social

e Gruppo di Lavoro per I'Intelligenza
Artificiale (GLIA)



Istituto Comprensivo “G.F. Ingrassia” — Regalbuto

3. Gruppi di lavoro, commissioni e referenti

Gruppi collegati alla FS Area 3 — Apprendimento e curricolo

Gruppo di lavoro per le Nuove FS3
Indicazioni MIM

Curriculum verticale di Educazione  FS 3
Civica

Team Antibullismo e FS3
Cyberbullismo

Osservatorio Dispersione FS3
scolastica

ANGELA ROMANO
LUANA C. MAZZAMUTO
MARIA SPAMPINATO

MARIA SPAMPINATO
ROBERTA CANTARERO
CANDIDA SUTERA

LUANA C. MAZZAMUTO (referente)
ELISA MUSUMECI

GRAZIANA GIUNTA
NATHALIA M. MANGANELLO

Gruppi collegati alla FS Area 4 — Transizione digitale, IA e privacy

Team per I'Innovazione Digitale FS4
Redazione del Sito e dei Social FS4
GLIA - Gruppo di Lavoro per FS4

I'Intelligenza Artificiale

Commiissioni e referenti di Istituto

ALESSANDRO GIANNAZZO
+ docenti FS Area 4 (Infusino, Pistone)

JASMIN ARCODIA
ELSA C. CHIAVETTA
LUANA C. MAZZAMUTO

MARTA GIANGRASSO
LUIGI INFUSINO (FS Area 4)
FRANCESCO PISTONE (FS Area 4)

Supporta DS e Collegio nell’introduzione graduale, etica e

Studio delle Nuove Indicazioni nazionali.
Proposte di aggiornamento del curricolo d’Istituto da
sottoporre al Collegio.

Cura il curricolo verticale di Educazione Civica e ne
verifica I'attuazione nei tre ordini.

Prevenzione e contrasto di bullismo e cyberbullismo;
protocolli di segnalazione e intervento.
Raccordo con famiglie, servizi territoriali e FS Area 2.

Monitora assenze, abbandoni e frequenze irregolari;
propone interventi di prevenzione.

Supporta I’Animatore Digitale per formazione interna
e didattica digitale.

Diffonde buone pratiche e strumenti (Google
Workspace, registro elettronico).

Raccoglie materiali e attivita da pubblicare; cura
aggiornamento di sito e canali social nel rispetto della
privacy.

sicura dei sistemi di IA nella didattica e
nell’amministrazione:

supporta il DS nella lettura del contesto e nella
definizione delle priorita;

formula proposte operative per gli organi collegiali;
cura la coerenza tra casi d’uso dell’'lA e PTOF;

predispone strumenti comuni (valutazione del rischio,

protocolli, linee guida);

promuove e monitora le sperimentazioni;
raccoglie evidenze e rendiconta periodicamente gli
esiti.
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Un componente per ciascun
ordine di scuola: infanzia
(Spampinato), primaria
(Romano), secondaria
(Mazzamuto).

Un componente per ciascun
ordine di scuola.

Un componente per ordine di
scuola.



Istituto Comprensivo “G.F. Ingrassia” — Regalbuto

Commissione Uscite didattiche e
viaggi d’istruzione

Commissione Teatro

Commissione Progetti
internazionali
(Internazionalizzazione)

Referente Percorsi musicali

Direttore Biblioteca (Secondaria)

Direttore Biblioteca (Primaria)

Animatore Digitale

Direttore Centro Sportivo
(Secondaria)

Comitato Elettorale

FS 4

M. CONCETTA CAMPAGNA
ADELE MAZZAGLIA
PAOLA MIRAGLIA

GIUSEPPA AMORUSO (referente) - VITA
RINALDI - ELSA C. CHIAVETTA - ELISA
MUSUMECI - LUANA C. MAZZAMUTO

GIUSEPPA AMORUSO (referente) - CHIARA
GENTILE - GIUSI LA MOTTA - CARMELA LA

BRUNA - M. CRISTINA PROVITINA - CLELIA
COSTANTE - MICHELA SPAGNA

GIOACCHINO SPOTO BARBAGALLO

GIUSEPPA AMORUSO

ANGELA ROMANO

LUIGI INFUSINO

CARMELO STELLA (referente)
FRANCESCO CAVALLARO

NUNZIATA DI GREGORIO
ALESSANDRA DE LUCA
SALVATORE CARDACI

e Raccoglie e coordina le proposte di uscite e viaggi;
verifica fattibilita, costi e sicurezza.

Predispone il piano annuale per I'approvazione degli
organi collegiali.

Organizza le attivita teatrali d’Istituto e gli eventi
collegati.

Promuove e coordina progetti europei e gemellaggi
(Erasmus+, eTwinning).

Coordina i percorsi a indirizzo musicale e le attivita
collegate.

Cura il patrimonio librario, il prestito e le iniziative di
promozione della lettura.

Cura il patrimonio librario, il prestito e le iniziative di
promozione della lettura.

Formazione interna, coinvolgimento della comunita
scolastica, soluzioni innovative (PNSD).

Opera con Team Innovazione
e FS Area 4.

Coordina I'attivita sportiva d’Istituto, i Giochi sportivi
studenteschi e 'uso degli spazi.

Prepara, organizza e sovrintende alle operazioni
elettorali dell’Istituto, dandone riscontro alla
Dirigenza.
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Istituto Comprensivo “G.F. Ingrassia” — Regalbuto

4. Coordinatori e segretari dei consigli

Scuola dell’infanzia — Consiglio di intersezione: Coordinatore VITA RINALDI - Segretario NUNZIATA DI GREGORIO

Scuola secondaria di | grado — Consigli di classe

1A VALENTINA CARRUBBA MARIANNA GIANNAZZO
2A SEBASTIANA CALA PALMARINO VALENTINA CARRUBBA
3A GIUSEPPA AMORUSO FRANCESCA LO VOTRICO
1B ADELE MAZZAGLIA FIORELLA DI MARCO

2B LUIGI INFUSINO CLELIA COSTANTE

3B CANDIDA SUTERA DOMENICA ALLEGRO

1C ANGELICA SCILLATO MARIANNA DI GLORIA
2C LUANA C. MAZZAMUTO MICHELA SPAGNA

3C IRENE LEANZA FRANCESCO CAVALLARO

Scuola primaria — Consigli di interclasse

Classe Coordinatore di interclasse Segretario di interclasse

1A GIUSI LA MOTTA FRANCESCA PAGLIARO (classi prime)
1B GIUSEPPA MIRAGLIA

1c ROBERTA CANTARERO

2A ANGELA SALIMENI PAOLA MIRAGLIA (classi seconde)

2B ALESSANDRA DE LUCA

2C CARMELA LA BRUNA

3A AGATA LIVERA NATHALIA M. MANGANELLO (classi terze)
3B MARIA TRUGLIO

3C VINCENZA VIRZI

4A ARIANNA I. MARIA M. CONCETTA GIUNTA (classi quarte)
4B GIACOMO CONTI

ac ENZA C. CAMPAGNA

5A ELSA C. CHIAVETTA FRANCESCA ROCCA (classi quinte)

5B ANGELA ROMANO
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Istituto Comprensivo “G.F. Ingrassia” — Regalbuto

5. Organi, comitati e tutor

G.L.I. — Gruppo di Lavoro per
I'Inclusione

G.0.S.P. — Gruppo Operativo di
Supporto Psicopedagogico
N.LV. = Nucleo Interno di Valutazione

Comitato di Valutazione dei docenti

Organo di Garanzia

Tutor docenti neoimmessi — Infanzia

Tutor docenti neoimmessi — Primaria

DS - docente FS Area 2

Docenti di sostegno: MARIA RITA MAZZOLA e altri
2 genitori - 1 educatore - 3 collaboratori scolastici

[nominativi da inserire]

Docenti FS Area 2 e FS Area 4
2 Collaboratori del DS

DS
Tutte le Funzioni Strumentali

DS (presidente)
ADELE MAZZAGLIA, ANGELA ROMANO

DS

1 docente eletto dal Consiglio di Istituto
2 rappresentanti dei genitori
[nominativi da inserire]

ALESSANDRA CAMPAGNA
VITA RINALDI

CHIARA GENTILE

MARIA SPAMPINATO

M. CONCETTA CAMPAGNA

CARMELA LA BRUNA

M. CONCETTA GIUNTA
ALESSANDRA DE LUCA
M. CRISTINA PROVITINA

m Organismo Composizione Competenze

Rilevazione dei BES presenti nella scuola.

Raccolta e documentazione degli interventi didattico-educativi.

Rilevazione, monitoraggio e valutazione del livello di inclusivita della scuola.
Elaborazione di una proposta di Piano Annuale per I'Inclusivita (PAl) riferito a
tutti gli alunni con BES.

Supporto psicopedagogico a docenti, alunni e famiglie.
Analisi dei casi segnalati e raccordo con i servizi territoriali.

Autovalutazione d’Istituto: RAV, Piano di Miglioramento e rendicontazione
sociale.

Esprime il parere sul superamento del periodo di formazione e di prova del
personale docente neoassunto (con il docente tutor).

Ad esso si puo fare ricorso contro i provvedimenti disciplinari.

Accompagna il docente neoassunto nel percorso di formazione e prova: patto
formativo, osservazione reciproca (peer to peer), documentazione.

Stesse competenze del tutor dell’infanzia.
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Istituto Comprensivo “G.F. Ingrassia” — Regalbuto

6. Sicurezza e protezione dei dati

Ruoli da completare con i nominativi; vanno raccordati con I’archivio della formazione sulla sicurezza.

Datore di lavoro

RSPP — Responsabile Servizio Prevenzione e
Protezione

RLS — Rappresentante dei lavoratori per la
sicurezza

Medico competente

Preposti di plesso

Addetti antincendio, evacuazione e primo
Soccorso

DPO - Responsabile protezione dati (esterno)

Dirigente scolastico MARCO LUPO
MARCO TILARO (esterno)

MARIANO MANNO (Collaboratore scolastico)

TEODORO CARMINELLO (esterno)

PLESSO INFANZIA VIA PLEBISCITO:

NUNZIATA M. DI GREGORIO, GIUSEPPA LIVERA,
CONCETTA MANGIONE (ATA)

PLESSO INFANZIA VIA DEL POPOLO:

VITA RINALDI, ALESSANDRA CAMPAGNA, MARIA
SPAMPINATO, GIOVANNA GAGLIANO (ATA)

PLESSO PRIMARIA:

M. CRISTINA PROVITINA, AGATA LIVERA, ARIANNA
MARIA, ANGELA ROMANO, ANGELO P. LEOTTA
(ATA), RINA GERACI (ATA)

PLESSO SECONDARIA:

SALVATORE CARDACI, ADELE MAZZAGLIA,
GIOACCHINO SPOTO BARBAGALLO, CARMELO
STELLA, MARIO VALENTI, MARIANO MANNO (ATA),
TERESA PERRA (ATA)

PLESSO INFANZIA VIA PLEBISCITO:
NUNZIATA M. DI GREGORIO, GIUSEPPA MIRAGLIA,
PLESSO INFANZIA VIA DEL POPOLO:

VITA RINALDI, GIOVANNA GAGLIANO (ATA)
PLESSO PRIMARIA:

M. CRISTINA PROVITINA

ANGELO P. LEOTTA (ATA), RINA GERACI (ATA)
PLESSO SECONDARIA:

ADELE MAZZAGLIA

MARIO GRIMALDI (esterno)

Competenze (D.Lgs. 81/2008 e GDPR)

e Valutazione dei rischi, nomine, formazione e sorveglianza sanitaria.

¢ Individua i fattori di rischio, elabora misure di prevenzione e procedure.

e Rappresenta il personale sui temi della sicurezza; consultato sul DVR.

e Sorveglianza sanitaria dei lavoratori esposti.

¢ Vigilano sull’osservanza delle misure di sicurezza nei plessi.

e Gestiscono emergenze e prove di evacuazione, per ciascun plesso.

e Consulenza e sorveglianza sulla conformita GDPR; interfaccia operativa
interna: FS Area 4.
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Istituto Comprensivo “G.F. Ingrassia” — Regalbuto

7. Punti da definire

m Punto da definire Proposta / stato

1

Gruppo Nuove Indicazioni MIM

Gruppo Prove standardizzate

Commissione Continuita

GLIA

Team Innovazione Digitale e Animatore Digitale

Gruppo Orientamento, Educazione Civica

Team Antibullismo

Nominativi e grafie

Risolto con il Collegio del 21/10/2026: un componente per ordine di scuola (Spampinato — infanzia,
Romano — primaria, Mazzamuto — secondaria).

Nessuna disponibilita espressa: individuare i componenti o affidare le attivita alla FS Area 3.
Non piu presente: compiti assorbiti dalla FS Area 3, come indicato nella bozza.

Collegio del 21/10/2026: GLIA = Giangrasso (unico docente dell’infanzia) + docenti FS Area 4 (Infusino,
Pistone). Non compaiono piu Macri, Giunta M.C., Ensabella, Cavallaro F., Giannazzo M. Verificare che
la riduzione a tre componenti sia voluta.

Collegio del 21/10/2026: Giannazzo A. (infanzia) + docenti FS Area 4 (Infusino, Pistone); Provitina e
Mazzaglia non figurano piu. Infusino & insieme FS 4 e Animatore Digitale.

Orientamento senza docenti della secondaria; Educazione Civica senza docenti dell’infanzia: valutare
integrazioni.

Individuare il referente d’Istituto tra Musumeci e Mazzamuto.

Nel file del Collegio il cognome & scritto sia “LABRUNA” sia “LA BRUNA”: adottata la grafia “La Bruna”.

Verificare il colore di Miraglia Paola (secondaria nelle Uscite, primaria tra i segretari). Sciolte con
I’elenco aggiornato le sigle “MARIA A.” (Maria Arianna I.) e 4C (Campagna Enza C.).
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